                                                                                     
               PHÒNG GD&ĐT GÒ VẤP                                 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
     	        TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI		                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 16
(Từ ngày 05/12/2016 đến ngày 11/12/2016)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai
05/12
	- Chào cờ và SHDC theo Kế hoạch
	6h30
	Toàn trường

	
	- Sinh hoạt nội qui thi trong học sinh
	Tiết SHCD
	QL

	
	- Họp BLĐ nhà trường đầu tuần
	Sáng
	QL

	
	- Kiểm tra HKI môn MT, Nhạc, TD và CN 9 theo TKB
	Trong tuần
	GV MT, Nhạc, TD, CN 9                                                                                                                                                                                   

	
	- Kiểm tra thiết bị phòng máy tính, tai nghe chuẩn bị thi IOE cấp trường (báo về cô Đào)
	Hạn chót 06/12/2016
	Cô Hương Lan; T Tuấn

	
	- Nhắc HS hoàn thành vòng thi 15, chuẩn bị thi IOE cấp trường vòng 16
	Hạn chót 07/12/2016
	GV Anh, GVCN

	
	- Kiểm tra sổ báo giảng
	Trong tuần
	QL

	
	- Điểm danh sổ điểm lớp tháng 11/2016
	Hạn chót 08/12/2016
	Giám thị 

	
	- Các lớp nghề, BD HSG K7,8 tạm nghỉ, Lớp BD HSG K9 (có thêm môn MTCT) học hết tuần này nghỉ
	Trong tuần
	GVBM

	
	- Sinh hoạt với 5 hs đội dự tuyển MTCT cấp quận, chuẩn bị học BD tại trường Nguyễn Du
	Giờ chơi sáng
	QL

	
	- Các bộ môn tiếp tục ôn tập HKI
	Trong tuần
	GVBM

	
	- Gửi file chuyển ngạch lương viên chức về email: phamthihiep0809@yahoo.com.vn và nộp hồ sơ về BP Tổ chức.
	Hạn chót
	Kế toán

	
	- Phát động Giải thưởng Mĩ thuật thiếu nhi Việt Nam cấp Trung ương năm 2017, theo công văn 3933 Sở GD&ĐT ngày 16/11/2016
	Trong tuần
	C.Sâm – TTCM tổ MT

	
	- Đăng ký tạo lập Trang thông tin điện tử trong hệ thống Cổng thông tin điện tử Ngành Giáo dục và Đào tạo thành phố về email: nguyenxuantrung87@gmail.com.
	Trong tuần
	T.Chiến, Vi tính  tham mưu HT

	
	- Tổ chức tuyên truyền công tác phòng, chống dịch SXH và bệnh do virus Zika trong trường học và truyền thông “Tháng hành động phòng chống HIV/AIDS năm 2016.”
	Trong tuần
	Y tế, C.Hương – TTCM tổ Sinh

	
	- BCH CĐCS tổ chức họp bình chọn “Gương sáng đảng viên” cấp quận theo Công văn số 215/LĐLĐ của LĐLĐ quận ngày 30/11/2016, gửi danh sách về phòng Công đoàn và gửi mail về đ/c (ngothuylan_76@yahoo.com.vn).
	Trước ngày 
14/12/2016
	BCH Công đoàn

	
	- Xây dựng Kế hoạch chăm lo Tết Đinh Dậu (năm 2017) cho đội ngũ CB-GV-NV, học sinh.
	Theo KH
	HT, CTCĐ và KT

	
	- Nộp bảng kê khai tài sản, thu nhập (Theo CV 187-CV/QU) ngày 07/11/2016 của Quận uỷ Gò Vấp).
	Trước 26/12
	Văn thư

	
	- Dự kiến họp Chi bộ phân tích CLCSĐ và ĐV cuối năm 2016 (có lịch chính thức sẽ báo trước đến ĐV Chi bộ)
	Trong tuần
	ĐUV phường 13 và ĐV Chi bộ

	Thứ Ba
06/12
	- Kiểm tra HKI Tin K6,7,8,9. Sau kiểm tra học tiết 2 đến 4 theo TKB.
	Tiết 1
	Giáo viên có tiết 1 coi, có mặt 6h30

	
	Nộp file hình ảnh các hoạt động của trường trong HKI về C Đào (PHT)
	Hạn chót
	T Phong (TPT)

	
	- Kiểm dò thông tin SYLL ở sổ điểm lớp so với khai sinh.
	Trong tuần
	GVCN

	
	- Nộp đề, đáp án, file nghe thi TCTA HKI về PHT qua mail.
	Trong tuần
	TT, NT Anh văn

	
	- Lập danh sách CĐV mắc bệnh hiểm nghèo, CĐV hoàn cảnh khó khăn đặc biệt đề nghị CĐ ngành giúp đỡ nhân dịp Tết Nguyên đán Đinh Dậu (2017); gửi Văn bản và mail: ngothuylan_76@yahoo.com.vn.
	Trong tuần
	CTCĐ

	Thứ Tư
07/12
	- Dán phân công coi kiểm tra HKI, phòng học các lớp, TKB thời gian kiểm tra,…Hoàn thành các hồ sơ, ấn phẩm thi HKI
	Trong ngày
	QL, cô Hoàn, A Liêm

	
	- Đội dự tuyển HSG lớp 9 học tại Nguyễn Du
	Chiều
	

	
	- Dự Hội nghị phổ biến, tuyên truyền Bộ Luật Dân Sự năm 2015 về HT.A UBND quận.
	8h00
	HT

	
	- Họp giao ban TPT Đội tại Hội đồng Đội.
	14h00
	TPT Đội 

	Thứ Năm
08/12
	- Kiểm tra HKI Công nghệ K6,7,8. Sau kiểm tra học tiết 2 đến 4 theo TKB.
	Tiết 1
	Giáo viên có tiết 1 coi, có mặt 6h30

	
	- Dán danh sách thí sinh phòng thi, lịch thi IOE cấp trường. Dặn HS thi mang theo tai nghe khi thi.
	Trong ngày
	C Đào (PHT), A Liêm, giám thị

	
	- Đội dự tuyển HSG Máy tính cầm tay lớp 9 (5hs) học tại Nguyễn Du
	Chiều
	

	
	- Nộp báo cáo hoạt động GDNGLL HKI về CBCĐ bộ môn.
	Hạn chót
	 C Đào - PHT

	Thứ Sáu
09/12
	- Gửi đề án “Xây dựng câu lạc bộ đổi mới sáng tạo” về T.Chiến qua email
	Trong ngày
	T.Trung; T.Tâm

	
	- Nhắc HS mang đồ dùng trong ngăn bàn về nhà, vệ sinh, sắp xếp bàn ghế các lớp chuẩn bị tuần sau kiểm tra HKI các môn đề PGD
	Trong ngày
	GVCN, Giám thị

	
	- Tham gia hiến máu tình nguyện đợt I – Năm 2017.
	6h30
	TP: Theo danh sách đã đăng ký

	
	- Tập huấn công tác ATGT năm học 2016-2017 tại HT. Trường THPT Hùng Vương- số 4 đường Nguyễn Kim, P. 12, Q.5. 
	7h30
	T.Phong – TPT Đội

	Thứ Bảy
10/12
	- Tổ chức Cuộc thi: “Olympic tiếng Anh trên internet” cấp trường. GVCN nhắc HS mang theo tai nghe.
Khối 6: Từ 7h30 đến 8h00 hoặc 13h30 đến 14h00.
Khối 7: Từ 8h30 đến 9h00 hoặc 14h30 đến 15h00.
Khối 8: Từ 10h30 đến 11h00 hoặc 16h30 đến 17h00.
Khối 9: Từ 9h30 đến 10h00 hoặc 15h30 đến 16h00.
	Cả ngày
	Giám thị có mặt 6h30

	
	- Đội dự tuyển HSG lớp 9 học tại Nguyễn Du
	Sáng
	

	
	- Lớp QLGD học môn Quản lý các hoạt động sư phạm tại HT. D Trường BDGD.
	S: 7h30
C: 13h30
	C.Thuý, C.Diệp, T.Khanh

	
	- Tổ chức thi IOE cấp trường khối 6, 7, 8, 9.
	Theo lịch BTC
	Theo QĐ

	
	- Nhận đề kiểm tra học kỳ đợt 1.
	Chiều
	QL

	Chủ Nhật
11/12
	- Lớp QLGD học môn Quản lý các hoạt động sư phạm tại HT.D Trường BDGD.
	S: 7h30
C: 13h30
	C.Thuý, C.Diệp, T.Khanh




